OdA Soziales Zürich

Chefexpertinnen PK76


Checkliste für BerufsbilderInnen IPA Fachfrau/Fachmann Betreuung
Einreichen der Unterlagen zur Genehmigung an Chefexpertin 
	1. Anmeldeformular IPA ist vollständig ausgefüllt mit Namen, Telefonnummer und Adressen der Kandidaten, des Betriebs und der zuständigen Berufsbilderin
	(

	2. Aufgaben sind formuliert
	(

	3. Richtziele/Leistungsziele sind definiert
	(

	4. Bewertungskriterien sind festgelegt
	(

	5. Zeitlicher Ablauf der geplanten Arbeiten (inkl. Planen der Arbeit, Erstellen der Dokumentation, Erarbeiten der Präsentation) ist lückenlos aufgeführt und stimmt mit den Vorgaben überein
	(


Die Unterlagen sind im Doppel zur Genehmigung einzureichen!
Vor der Durchführung

	6. Termin und Ort für die Präsentation und das Fachgespräch sowie die Notenbesprechung ist bereits mit der Prüfungsplanung festgelegt. 
	(


Nach Durchführung ist folgendes zu beachten

	7. Alle Originalformulare sind vollständig ausgefüllt, Noten gesetzt und begründet
	(

	8. Auf sämtlichen Formularen sind die Unterschriften vorhanden:
- Arbeitsjournal
- Bewertung Leistungsziele
- Bewertung Dokumentation
	(

	9. Dokumentation, Arbeitsjournal, Bewertung Dokumentation sowie Bewertung der Leistungsziele sind spätestens am Freitag der zweiten IPA-Woche bei der Hauptexpertin
	(

	10. Dokumentation inkl. Bewertung Dokumentation sind spätestens am Freitag der zweiten IPA-Woche bei der Nebenexpertin
	(

	11. Kopie von Originaldokumentation, ohne Bewertung, ist im Betrieb vorhanden
	(
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